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Experiência profissional 
 
 
· Via Brasil Distribuidora. 
Auxiliar Contábil/logística: Envio de Sped Fiscal , Contribuições e Sintegra, Emissão de nota fiscal (Entrada, Saída, devoluções) conferencia de mercadorias para atualização de estoque. 
Emissão de RPA,  
· Grupo Lider CVC/ Bracom (27)988177049 
Analista  de recursos  humanos: controle de  ponto eletrônico admissões rescisões,  folha de pagamento, apuração de impostos inclusões e exclusão  em benefícios recrutamento e seleção.  
 
· Leader Contabil (027)3324-9366 – Claudia (Mar.2012 a Out.2013) 
Analista Contábil: Lançamentos contábeis, conciliações,  elaboração de balancetes e demonstrativos  execução e controle de planilhas e relatórios de contabilidade classificação de despesas registro de documentos acompanhamento das leis trabalhistas  balancetes, calculo de impostos (PIS, CONFINS, ICMS, etc.) conferencia de impostos,  analista de contas patrimoniais lançar fechamentos fiscais executar baixas de recebimento revisar as movimentações bancárias  organizar documentações referentes à contabilidade da empresa preparação de documentos e efetuação de classificação contábil gerar lançamentos contábeis 
   apuração dos impostos conciliação de contas e preenchimento de      guias de recolhimento e de solicitações junto a órgãos do governo emissão de notas de venda e de transferência 
 

 
· GTT Promoções e Eventos 
Analista Administrativa: cobranças, contas a pagar e receber, Faturamento: emissão de notas ficais, acompanhamento de extratos bancários, baixas em cartões de créditos recebidos, antecipações, apuração de impostos  departamento pessoal organização de arquivos 
 

 
· Exactus Contabil (27) 9897-6627(Fev.2010 a Set.2011) 
Assistente Administrativa: Serviços bancários, entradas em notas, cálculos imposto de renda, elaboração de declarações controle de contas a pagar e a receber, organização de arquivos.Lançamentos contábeis, conciliações,  elaboração de balancetes e demonstrativos  execução e controle de planilhas e relatórios de contabilidade classificação de despesas registro de documentos acompanhamento das leis trabalhistas  balancetes, calculo de impostos (PIS, CONFINS, ICMS, etc.) conferencia de impostos, 
 
· Casa Feita - Zanoni Moulin Filho LTDA (mar./2009 a Nov./2009) 
Crediarista atendente caixa  e auxiliar escritório, cobranças, contas a pagar e receber, acompanhamento de extratos bancários,baixas em cartões de créditos recebidos,antecipações, departamento pessoal organização de arquivos 
 
 
 
· Stylus Contábil (out./2004 a jun./2005) 
(Estagiaria) Serviços bancários, entradas em notas, cálculos de ICMS, imposto de renda, elaboração de declarações DPJ, DACON, DCTF, DIRF, controle de contas a pagar e a receber, organização de arquivos. 
 
 
Formação: 
Segundo Grau completo 
Ensino Superior: Cursando Ciências Contábeis 
Cursos: Senac Contabilidade Para não Contadores-Senac 
Gestão do trabalho em Equipe -Senac 
Finanças Para não Financistas- Senac 
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